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Circolare n° 6  del 14 settembre 2022 
                                                                                
 

Al personale docente  
 

                                                                                                           Alle famiglie  
                                                                                                              
                                                                                                             e p.c . al DSGA  

  e al Personale ATA                                                                                                               
                                                                                                               
             Sito web  

      
Oggetto: Orari di segreteria 

Al fine di organizzare il servizio e rendere il più agevole possibile la gestione di tutte le pratiche, si 
comunicano di seguito  gli orari di ricevimento degli uffici di segreteria: 
 

• SEGRETERIA DIDATTICA  
RICEVIMENTO AL PUBBLICO   LUN 9.00-12.00 – GIO 14.00-16.00 
RICEVIMENTO TELEFONICO   LUN-VEN 9.00-11.00 – GIO 13.00-14.00 
 

• SEGRETERIA AMMINISTRATIVA  
RICEVIMENTO PERSONALE DOCENTE E ATA 
LUN 14.00-16.00 – MAR 10.00-11.30 – MER 13.30-15.30 – GIO 9.30-11.00 

 
Per opportuna conoscenza, si comunica che sarà consentito l’accesso agli uffici solo durante gli 
orari previsti, ad eccezione delle autorizzazioni concesse su richiesta al Dirigente Scolastico.  
Si ricorda al personale docente e ATA che l’accesso non è consentito durante l’orario di servizio 
personale. 
	
                                                                                                                               Il Dirigente Scolastico    
                                                                                                                            Prof.ssa Maria Spinavaria 
                                                                                                                                  (firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                                           ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs 39/93) 

	


